
 

• 2018- aujourd’hui Responsable de formation  
         Identifier les besoins de formation 

                                Concevoir des cours en e-learning (plateforme MOODLE) 
         Concevoir des cours pédago-digitaux 
         Rédiger le cahier des charges 

     Accompagner à la transition numérique 
   Définir et optimiser le budget formation 
 Elaborer les supports de communication ( H5P, adobe,captivate) 

                     Construire une politique formation (obligations légales et réglementaire) 
        (Centre de formation B&C formation) 

  

• 2016-2018 Formatrice bureautique/ informatique 
   Accompagner les stagiaires dans l’apprentissage. 
 Préparer des séquences pédagogiques et les animer 
Utiliser la pédagogie différenciée 

          Evaluer les acquis des apprenants 
        Préparation au test TOSA (Digital, Word, Excel, power point) 
      (Centre de formation Optim’hum, Accoform, MJC Entraigues) 

 

• 2016-2017 Formatrice BTS Assistante de Gestion  
  Gestion et développement des RH A3 
 Relation avec la clientèle et les fournisseurs A1 et A2 
Communication A8 et organisation A4 

organiser le 
travail

Coopérer 
avec les 
équipes

Prendre des 
initiatives

Pack office          

Adobe captivate  

EBP Gestion       

EBP Compta       

Wordpress          

Moodle                

X-Mind                
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Capacité à :  

Mémoire de recherche :  

Mise en place des stratégies 

de motivations des 

formateurs pour favoriser 

les apprentissages. 

FORMATION  

   2017 Responsable de formation Niveau II 

 2003-2005 BTS Assistante de gestion  

 2001-2003 Baccalauréat STT ACA 

EXPERIENCES 

INTERETS 

ATOUTS 

MOBILITE 

• 2003-2015 Assistante de gestion  
        Utilisation avancée d’Excel, Word et power point. 
       Dossiers d’appel d’offres.  
     Gestion comptable courante ( enregistrement facture au bilan) 
   Gestion commerciale (relation clients / fournisseurs) 
 Gestion administrative (du personnel et de l’administratif) 
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